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TRUONG MAM NON HAI PUONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 35/QD-MNHD Thanh Khé, ngay 03 thang 9 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy, vin hanh, sir dung cong thong tin dién
tir trong hoat dong cia Truwong Mam non Hai Puwong
Nam hoc 2026-2027

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HAI PUONG

Can cir Quyet dinh s6 3464/0D-UBND ngay 24/8/2026 cia Uy ban nhan
dan phuwong Thanh Kh§> ve viéc thanh ldp Truong Mam non Hdi Duong trén co
so sap nhdap truong Mam non Hdi Puong va truong Mam non Phong Lan;

Can cir Théng tw so 37/2020/TT-BGDPT ngay 5/10/2020 ciia B Gido
duc va Pao tao quy dinh vé té chirc hoat dong, su dung thw dién tur va céng
thong tin dién tuw tai so gido duc va dao tao, phong giao duc va dao tao va cac
co ¢ gido duc mdm non, gido duc phé théng va gido duc thwong xuyén

Can cir Vin ban hop nhdt s6 09/2026/VBHN-TT-BGDDT ngay 23 thang 7

nam 2026 ciia Vin phong chinh phii vé Théng tw ban hanh Diéu 1é truong mam
non;

Can cir Ké hoach so 04/KH-MNHP ngay 03 thing 9 nam 2026 cia
Truong Mam non Hai PDuong vé ké hoach thuc hién nhiém vu gido duc mdam non
nam hoc 2026-207;

Theo dé nghi ciia Ban quan tri cong théng tin dién tir truong Mam non
Hai Puong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 13 Quy ché vé quan ly, van
hanh, sir dung Cong thong tin dién tir ciia Trudng Mam non Hai Puong nam hoc
2026-2027.

Picu 2. Quy ché vé quan 1y van hanh, st dung Cong thong tin dién tir
duogc ap dung thyuc hién trong Truong Mam non Yén Dinh va s€ duoc diéu chinh
b6 sung hang nam cho phu hop véi tinh hinh thyc té clia nha truong.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Can bo, gido vién, nhan
vién cua truong Mam non Hai BPuong c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: —HIEU TRUONG
- Nhu bicu 4;

- Luu: VT.
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QUY CHE

QUAN LY, VAN HANH, SU DUNG CONG THONG TIN PIEN TU
TRONG HOAT PONG CUA TRUONG MAM NON HAI PUONG NAM
HOQC 2026-2027
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 35/0D-MNHD ngay (03/9/2026

ciia Hiéu treong Truong Mam non Hai Duong )

Chwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Quy ché nay quy dinh vé& quan 1y, van hanh, sit dung Cong thong tin
dién tir (sau day viet tat 1a CTTDT) cua Truong Mam non Hai Buong.
2. Quy ché nay 4p dung cho can bo, gido vién, nhan vién thuéc Truong
Mam non Hai Puong.
Piéu 2. Pia chi Cong thong tin dién tir Truong Mam non Hai Puong
Cong thong tin dién tir Truong Mam non Hai Pudng duoc dang ky dia chi
truy cap chinh thirc trén mang Internet tai dia chi t€n mién: mnhaiduong.edu.vn
. Pi¢u 3. Chirc ning, nhiém vu ciia Cong thong tin dién tir Trudng
Mam non Hai Buong
1. Chirc ning Cung cip, trao ddi thong tin chinh thirc dugce cong khai trén
mang Internet va tich hgp cac chuong trinh tng dung cong ngh¢ thong tin vao
quan 1y, phuc vu cho hoat dong cham soc gido duc tré, nghién ctru khoa hoc cua
Nha truong.
2. Nhi€ém vy

a) Tuyén truyén, phd bién cac duong 16i, chu truong cua Pang, chinh
sach, phap ludt cia Nha nudc, truyén théng cua Trudng Mam non Hai Puong;

b) Cung cip thong tin can thiét lién quan dén cac hoat dong chung cua
truong cling nhu cac hoat dong vé Gido duc, Pao tao va nghién ctru khoa hoc;

¢) Xay dung kénh thong tin hai chiéu gitra Nha truong véi gido vién va
phu huynh; kénh théng tin trao doi véi té chirc va ca nhan mudn tim hiéu vé linh
vuc dao tao ciia Nha trudng; d) Trién khai cac hoat dong dich vu cong va hd tro
cong tac quan 1y va diéu hanh ciia Ban Giam hiéu truong.

Piéu 4. Nguyén tic quan 1y, vin hanh
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1. Viéc quan 1y, van hanh, cung cip, truyén dua, luu trit, st dung thong
tin trén CTTDT phai tun thi cac quy dinh cta phéap ludt vé cong nghé théng
tin, phap luat vé s& hitu tri tué, phap luat vé: bao chi, xuét ban, bao vé bi mat nha
nudc, ban quyén, quang cdo va cac quy dinh quan 1y Website cia Bo Gido duc.

2. Khuyén khich viéc st dung CTTPT dé nang cao ning suat hiéu qua
cong tac; ho tro cai cach hanh chinh, nang cao trinh d§ chuyén mon nghiép vu.

3. Tao diéu kién thuan loi cho céc co quan, don vi va ca nhan tham gia
cung cp va su dung thong tin dién tir trén CTTDT, ddng thoi ting cudng cong
tac tuyén truyén, gido duc, hudng din phéap luat vé thong tin dién tur, ngan chén
nhitng hanh vi st dung Internet lam anh huéng dén an ninh qudc gia, vi pham
dao dirc, thuin phong my tuc, vi pham céc quy dinh ctia phép luét, cia B§ Gido
duc va Pao tao.

Chuong I1
QUAN LY VA CUNG CAP THONG TIN

Piéu 5. Ban Bién tap

1. Ban Bién tap duoc thanh Iap theo Quyé"g dinh ctua Hi¢u truéng Truong
Mam non Hai Puong trén co s& d€ nghi cua cac to chuyén mon, van phong.

2. Co ciu Ban bién tdp gém: Trudng ban, Pho ban, cdc Thanh vién Ban
bién tap.

Picu 6. Nhiém vu ciia Ban Bién tip

1 Tiép nhén, xtr ly cac thong tin, dir liéu do co quan, don vi va ca nhén
gui dén; khi can thiét, theo yéu cau hoat dong cua CTTDT hodc theo yéu cau
cua chi dao Nha truong; dé nghi cac co quan, don vi cung cap thong tin, dir li¢u
cho CTTDT.

2. Bién tap, xir 1y cac tin cia cic trang tin, chuyén muc va chuyén de.

3. T6 chirc mang ludi cong tac vién tir cac don vi trong va ngoai trudng
deé cung cap thong tin vé tinh hinh hoat dong cua cac don vi theo sy chi dao cua
Pho hi€u trudng phu trach.

4. Gui tin, bai, dit liéu cta nha truong vé CTTPT cua UBND phudng
Thanh Khé theo quy dinh. Cap nhat va tuyén truyén cic trang thong tin chuyén
dé hiru ich cho nha truong va tin tirc tir cadc Website lién két.

Piéu 7. Trach nhiém cia Trudéng ban, Phé ban, cac thanh vién, t6
Thuw ky Ban bién tap

1. Truéng ban bién tap la nguoi dimg dau, co trach nhiém to chuc
CTTDT hoat dong c6 hi€u qua theo dung chtic nang, nhiém vu.

2. Pho ban c¢6 trach nhiém gitip Trudng ban thuc hién viéc diéu hanh cac
hoat dong ctia Ban bién tap theo sy phan cong cua Trudng ban.

3. Thanh vién Ban bién tap thuc hién nhi€ém vu theo sy phan cong cia

Truong ban va thyc hién nhiém vu thu thap thong tin, bién tap ndi dung va giri
tin vé Thu ky; dam bao cic yéu cau vé ndi dung, thdi han va hinh thirc cung cép
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va cap nhat thong tin, dir liéu dugc quy dinh va chiu trach nhiém trudc Trudng
ban/Pho ban trong vi¢c thuc hién nhiém vu dugc giao.

4. Thu ky Ban bién tép c6 trach nhiém tong hop thong tin tir cac thanh
vién Ban bién tép va cac don vi cung cap trinh Truong ban/ Pho ban duyét trude
khi cap nhat thong tin 1én mang; tong hop va bao cdo dinh ky v€ hoat dong ctia
CTTDT.

Pi¢u 8. Nguyén tic cung cip thong tin

1. Thong tin dang tai, luu tr&r trén CTTDT phai trung thyc, chinh xac,
khach quan va phai dugc cap nhat kip thoi phuc vu cong tac tuyén truyén, quan
ly, diéu hanh cia Truong Mam non Hai Pudng.

2. Thong tin cap nhat vao CTTDT phai tuan thu theo quy dinh tai Piém 1,
Dbicu 4 ctia Quy ché nay.

3. Thong tin cdp nhat phai dugc Truong Ban bién tap phé duyét, nhitng
thong tin hanh chinh phai thong nhat véi thong tin da cung cp bang cic phuong
tién khac nhau nhu: B4o cdo, van ban, xuit ban phém,... ghi chl 10 1a thong tin
chinh thirc, so bo, wdc tinh hay du béo,... va phai vién dan chinh xac ngudn cung
cap théng tin. Trudng hop c¢6 diéu chinh so véi thong tin di phd bién can ghi
chua va phai c6 giai thich ro rang.

Piéu 9. Trach nhiém cung cap thong tin

Céc co quan, don vi, doan thé, c4 nhan trong truong c6 trach nhiém cung
cap day du, chinh x4c va kip thoi moi thong tin, dir liéu thudc linh vuc do co
quan, don vi quan 1y cho CTTDT theo cac chuyén muc dugc quy dinh.

Piéu 10. Noi dung théng tin trén Cong thong tin dién tir

1. Gi6i thiéu chung vé Truong Mam non Hai Puong: Qua trinh hinh
thanh va phat trién, cac thanh tuyu dat dugc, chinh sach va chu truong dinh
hudng phat trién trong tuong lai, to chirc b may quan 1y va di€u hanh...

2. Thong tin vé tuyén sinh, ndi dung chwong trinh chim séc gido duc,
nuodi dudng trong nha truong.

3. Thong tin vé cong tac nghién ctru khoa hoc ciia can b, gido vién, gidi
thi¢u cac san pham nghién ctru khoa hoc cua Truong.

4. Thong tin vé hoc phi, chinh sach mo1 dbi véi hoc sinh.

5. Thong tin vé cac ndi dung cong khai theo quy dinh.

8. Céc tin tirc sy kién noi bat vé cac hoat déng cua Nha truong va cac co
quan, don vi tryc thugc trong cac linh vyc (quan ly, giao duc, van hoa, van nghé¢,
thé duc, thé thao ...). Thong tin n6i bat vé hoat dong céac t6 chirc doan thé nhu:
T6 chuc Pang, Doan thanh nién....

8. Hé thong cac van ban quy pham phap luét, van ban phap quy, vin ban
hudng dan thuc hién c6 lién quan dén hoat dong ctiia nha truong; thong bao va
cac tin tuc khac.

Piéu 11. Chuan hoa ma van ban
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Tat ca cac van ban dugc dua 1én CTTDT Nha trudng phai dugc soan dudi
dang “text” (chir ti€ng Viét c6 dau) bang phan mém Microsoft Office by ma ky
tu theo ti€u chuan TCVN 6909:2001 (bang mé Unicode). Cac van ban c6 ma
chit khac phai dugc chuyén do6i sang Unicode theo ti€u chuan trudc khi dua 1én
CTTDT.

Piéu 12. Quy trinh cung cap thong tin

1. Céc ca nhén, don vi c6 tin, bai can dang g}ﬁ:i bai viét dudi dang van ban
cho Truong ban/Phé Ban bién tap va gui ban mém (file van ban) vé dia chi
Email: mnhaiduong@danang.gov.vn. Bai viét c6 anh, video clip hodc cac dang
khac gtri kém phai ghi r6 cha thich cho tirng anh, ting clip...

2. Thu ky Ban bién tap kiém tra tinh xac thuc vé noi dung thong tin, tién
hanh bién tap va trinh Truong ban phé duyét cho dang tai.

3. Sau khi bai viét duoc phé duyét dang tai, Thu ky dang trén CTTDT cua
Truong. Thoi gian dé cong bo chinh thirc bai viét 1én CTTDT khong qua 1 ngay
sau khi dugc Ban bién tap phé duyét.

4. Trong truong hop thong tin khong duoc dang tai, Thu ky Ban Bién tap
c6 trach nhiém phan hoi lai ¢4 nhan, don vi cung cap tin, bai qua Email hoic
dién thoai va néu ré nguyén nhan khong dugc dang bai.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 13. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. CBGVNV thuc hién tot Quy ché nay tuy theo thanh tich cu thé dugc
khen thuong theo quy dinh.

2. ‘Céc doan thé, cac t6 trong nha ‘gm(‘)‘ng khong thuc hién hga}c thuc hién
khong day du cac quy dinh ctia Quy ché nay thi tuy theo tinh chat, mirc do vi
pham ma bi x1r Iy theo quy dinh.

Piéu 14. To chirc thyc hién

1. Ban Bién tap CTTDT Truong Mam non Hai Puong chiu trach nhiém
pho bién, quan triét va to chirc thuc hién Quy ché nay tai don vi.

2. Trong qua trinh thuc hi¢n, can ctr tinh hinh thuc té Quy d’jnh nay co thé
dicu chinh, bo sung kip thoi dé dam bao hoat dong c6 hiéu qua nhat./.
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